UMBERTO ECO
TEZ NASIL YAZILIR?

Akademik Arastirma ve Tez Yazim Siirecine iliskin Tavsiyelerin
Kaynaga Bagh Ayrintih Ozeti

Model yorumu, ek yéntem 6nerisi veya dis kaynak eklenmemistir.

Kullanicinin talebi dogrultusunda bibliyografik atif gésterim sistemleri,
kitap/makale/tez kiinyelerinin yazim semalari ve benzeri teknik atif formatlari disarida birakilmistir.
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Belgenin Kapsami ve Aktarim ilkesi

Bu belge, Umberto Eco’nun kitap boyunca tez konusu secimi, arastirma nesnesinin sinirlandiriimasi,
bilimsellik olctitleri, kaynak arastirmasi, calisma plani, not/fis sistemi, okuma dtizeni, yazma bicimi,
intihalden kaginma, nihai redaksiyon, ekler ve icindekiler dlizeni hakkinda verdigi tavsiyeleri béliim sirasina
sadik kalarak yogunlastirir. Maddeler Eco’nun ileri stird(igii gértislerin kaynak sadakatli aktarimidir;
uyarlama, gtincelleme veya kisisel degerlendirme eklenmemistir.

Talep geregi disarida birakilanlar:

*  Kitap, makale, dergi, kolektif eser, klasik eser, yayimlanmamis metin vb. icin tek tek bibliyografik kiinye
yazim semalari.

® Dipnot-atif sistemi ile yazar-tarih sisteminin teknik gosterim ayrintilari.

e Atfisaretlerinin bicimsel yerlesimi, “op. cit.”, “ibidem” vb. sistemlerin kullanim ayrintilari.

® Nihai bibliyografyanin satir satir gésterim formati ve bibliyografik kisaltma tablolari.
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1. Tezin Amaci ve Niteligi
Eco’nun I. bollimde tez calismasinin ne ise yaradigini aciklarken verdigi temel ilkeler:

® Tez, yalnizca diploma almak icin hazirlanmis bir metin degil; belirli bir problemi yontemli bicimde ele almayi
6grenme deneyimidir.

®  Tez yazmak; acik bir konu belirlemeyi, konuya iliskin belgeleri toplamayi, belgeleri diizenlemeyi, konuyu
birincil kaynaklar isiginda yeniden degerlendirmeyi, 6nceki gorisleri organik bir yapiya kavusturmayi ve
okurun ayni malzemeye yeniden ulasabilecegi bicimde yazmay 6gretir.

e Tezin asil kalici degeri cogu zaman secilen konudan cok, arastirmaciya kazandirdigi calisma aliskanhigidir.
e Arastirma tezi ile derleme tezi birbirinden ayrilmahdir. Arastirma tezi yeni bir katki hedefler; derleme tezi
mevcut literatiir( elestirel bicimde bir araya getirip diizenleyerek yararli bir panorama olusturabilir.

* Derleme tezi kiicimsenecek bir calisma degildir; iyi yapilirsa arastirmaya giris icin ciddi bir belgeleme ve
distinceyi netlestirme alistirmasidir.

® Arastirma tezi, genel olarak daha uzun, daha zahmetli ve daha risklidir. Derleme tezi de agir olabilir, fakat
cogu durumda daha az risklidir.

e Teztirl, 6grencinin olgunluk diizeyi, calisma kapasitesi, zamani ve maddi imkanlariyla uyumlu olmalidir.

*  Genis iddiali ama aceleyle yapilmis bir “arastirma tezi”, iyi hazirlanmis sinirli bir derleme tezinden daha
degerli sayilmaz.

e lyicalisilirsa gdriiniiste kiiciik veya eski bir konu da bilimsel bakimdan verimli olabilir; konunun “biiyiik”
gorinmesi tek basina deger olctitt degildir.

e Tezi daha sonra sirdirilebilecek genis bir arastirmanin baslangici olarak tasarlamak mimkinddr.

e Tezden sonra akademik arastirmaya devam edilmese bile, tez sirasinda edinilen yéntemli veri toplama ve
diizenleme aliskanhgr mesleki yasamda kullanilabilir.

e Tez yazma slireci hafizayi, dikkat ve diizen kurma yetenegini de cahistirir.

e Konu seciminin dért temel kurali:

e Konu 6grencinin gercek ilgileriyle, dnceki okumalariyla, kiiltiirel ve entelektiiel diinyasiyla baglantili
olmalidir.

® Basvurulacak kaynaklar elde edilebilir olmalidir.

e Kaynaklar 6grencinin kiilttrel ve dilsel diizeyi bakimindan basa cikilabilir olmalidir.

®  Arastirmanin yontemsel ¢ercevesi 6grencinin deneyimi ve hazirligiyla uyumlu olmaldir.

e Eco ayrica dogru danismanin secilmesini fiilen besinci bir sart sayar: 6grencinin konusu, danismanin
gercekten izleyebilecegi bir alana girmelidir.

2. Konu Secimi ve Konunun Sinirlandirilmasi

Eco’nun I1.1-11.5 boyunca tekrar tekrar vurguladigi konu secimi ilkeleri:

e Baslangictaki en yaygin hata, miimkiin oldugunca cok seyden s6z eden panoramik bir konu secmektir.

e  Genis donemleri, biittin bir edebiyati, biittin bir diisiince alanini veya cok sayida yazari kapsayan tezler
ogrenciyi eksik birakma ve ylizeysel genelleme yapma tehlikesine acik hale getirir.

e Sinirli, monografik ve denetlenebilir bir konu genellikle panoramik bir konudan daha giivenlidir.

e Alan daraldikca, neyin kontrol edilecegi ve neyin arastirma disinda birakildigi daha acik hale gelir.

® Bir tez, bir tarih kitabina veya ansiklopediye benzemekten cok, belirli bir probleme odaklanmis makaleye
benzemelidir.

¢  Monografik tez, panoramayi yok saymak degildir. incelenen yazar, metin veya problem gerekli tarihsel ve
kuramsal arka plan icine yerlestirilmelidir; ancak arka plan tezin asil nesnesinin yerini almamaldir.

e Tek bir metnin farkli redaksiyonlari, tek bir kavramin belirli bir yazardaki kullanimi veya sinirlari belirli bir
olay, genis bir donemin tamamindan daha uygun tez konusu olabilir.



Kuramsal tezlerde cok genel ve soyut sorunlar, 6zellikle deneyimi sinirli 8grenci icin tehlikelidir. “Ozgiirliik”,
“Tanr1”, “toplumsal rol” gibi sorunlar bir veya birkac diistiniir Gizerinden sinirlandirilarak ele alinabilir.

Bir kuramsal soruna bir diistinir Gzerinden yaklasmak, 6grencinin kendi dislincesini bastirmak anlamina
gelmez; aksine distincesini karsilastirabilecegi ve denetlenebilir hale getirebilecegi bir dayanak saglar.

Bir diisiiniirden hareket etmek, o diisliniirii onaylamak zorunlulugu degildir; onun sinirlarini ve hatalarini
gostermek icin de ondan hareket edilebilir.

Deneysel tezde yontem sifirdan uydurulmamalidir. Daha dnce yapilmis benzer deneyler ve kullanilan
yontemler mutlaka incelenmelidir.

Deneysel calisma, daha dnce kanitlanmis seyi yeniden kanitlama veya basarisizligi bilinen bir yontemi
bilincsizce tekrar etme riskinden korunmalidir.

Cagdas bir konu veya yazarin daha kolay oldugu varsayilmamalidir. Yakin donem Uzerine perspektif hentiz
olusmamis olabilir ve elestirel literatlir daginik, tutarsiz veya yetersiz olabilir.

Klasik ve eski bir konu, daha zahmetli olsa da, yerlesik elestirel birikim sayesinde arastirma disiplinini
6grenmek agisindan glicll bir okul olabilir.

Eco’nun genel tavsiyesi: cagdas bir yazari klasik bir yazari inceler gibi titizlikle; klasik bir yazari da cagdas bir
yazari inceler gibi canl ve elestirel bicimde calismak.

Tez siiresi, ilk fikrin dogusundan nihai teslime kadar diistintlmelidir. Eco, olagan bir tez icin alt1 aydan az ve
¢ yildan fazla siireyi uygun gérmez.

Uc yilda sinirlar hala cizilemiyorsa ya konu arastirmacinin giictinii asiyordur, ya arastirmaci her seyi séyleme
arzusundan kendine sinir koyamiyordur, ya da tez nevrotik bir erteleme siirecine déniismdisttir.

Alti aydan kisa siire, plan kurma, bibliyografik arastirma, belge bulma, not cikarma ve yazma asamalarini
hakkiyla yiiriitmek icin genellikle yetersizdir.

Miumkinse tez konusu Universite egitiminin nispeten erken déneminde secilmeli; boylece konu, danisman
veya hatta alan degistirmek icin zaman birakilmalidir.

Tez konusu erken secildiginde, sinav hazirliklari ve tatil donemleri bile arastirmanin ihtiyaclarina gére
degerlendirilebilir.

Danismanla tez siirecinin her asamasinda goériismek gerekir; tez son dakikada oniine birakilmamalidir.

Alt1 ayda yapilacak ciddi bir tez icin Eco’nun koydugu sartlar:

e Konu cok iyi sinirlandiriimis olmalidir.

®  Mimkiinse glincel ya da az calisiimis olmalidir; boylece ugsuz bucaksiz tarihsel literatiir taramasi
gerektirmemelidir.

® Belgeler dar bir alanda ve kolay erisilebilir olmalidir.

e Ogrencinin kaynaklari okuyacak teknik donanimi énceden bulunmalidir; erisilebilir gériinen elyazmalari
paleografya bilmeyi gerektiriyorsa konu birden zorlasabilir.

Kisa siirede yapilacak tez, veri toplama ve elestirel kontrolli ihmal ederek gazete yazisi diizeyine
indirgenmemelidir.
Yabanci dil konusunda temel ilkeler:

e  Bir yabanci yazar (izerine tez yaziliyorsa, o yazarin 6zgiin dilde okunabilmesi gerekir.

e Konu Gzerindeki en 6nemli elestirel eserler bilinmeyen bir dildeyse, konu secimi yeniden
distndlmelidir.

e Yalnizca bildigimiz dillerdeki eserleri okuyup diger 6nemli literatiiri yok sayarak giivenilir tez yazilamaz.

e Bilinmeyen bir dildeki 6nemli calismalardan haberdar olundugu, fakat okunamadigi diiriistce
belirtiimelidir; mimkiinse 6zet, tanitim ve glivenilir ikincil kaynaklar yoluyla calismanin yeri
anlasiimalidir.

e Tez konusu secilmeden 6nce bibliyografyaya goz atarak dil engellerinin boyutu anlasiimalidir.

e Yabanci dil bilmeme sorunu asilmiyorsa, yabanci literatiir yiiki sinirh, anadilde yirdtilebilecek daha
uygun bir konu secilmelidir.



e Tez calismasl, en azindan yabanci dillerdeki terminolojiye ve alfabelere belli 6l¢lide asinalik kazanma
firsati olarak kullanilabilir.

3. Bilimsellik, Yontem ve Giincel Bir Konuyu Bilimsel Hale Getirmek

11.6’da Eco, insan bilimleri dahil olmak tizere bir arastirmanin “bilimsel” sayilabilmesi icin genel éi¢titler
kurar:

e Arastirmanin nesnesi taninabilir ve baskalari tarafindan da taninabilecek bicimde tanimlanmalidir. Nesnenin
fiziksel olmasi gerekmez; 6nemli olan hangi kurallarla tanindiginin acik olmasidir.

e  Kavramlar, toplumsal olgular, degerler veya kurmaca/varsayimsal nesneler de, sinirlari ve taninma 6lgitleri
actkca kuruldugunda arastirma nesnesi olabilir.

e Arastirma, nesnesi hakkinda daha 6nce séylenmemis bir sey séylemeli veya séylenmis olani farkli ve yararh
bir bakis acisindan yeniden diizenlemelidir.

e Sirf bilinen bir kaniti veya mevcut bilgiyi yeniden tekrar etmek bilimsel katki degildir; fakat daha dnce
daginik duran bilgileri ilk kez organik ve karsilastirmali bicimde bir araya getiren calisma yararl olabilir.

®  Arastirma baskalarina yararl olmaldir; bilimsel toplulugun daha sonra dikkate alabilecegi bir bilgi, belge,
yontem, yorum veya diizenleme saglamalidir.

® Her yeni belgenin veya ayrintinin bilimsel degeri ayni degildir. Yeni bir veri gercekten bilgimizi degistirmeli
veya gelecekteki arastirmaya anlamli katki sunmalidir.

e  Arastirma, ileri sirdlgl hipotezin dogrulanmasina ve yanlislanmasina imkan verecek 6geleri sunmalidir.

e Hipotezle ilgili olarak arastirmaci sunlari acik etmelidir:

® Hangi kanitlari kullandigini.
e Bu kanitlara nasil ulastigini.
e Baskalarinin ayni arastirmayi nasil stirdiirebilecegini.
e Hangi tlir yeni bulgunun kendi hipotezini clritebilecegini.

e Kanitlara “kanit” niteligini hangi 6lcutlerle verdiginizi aciklamak gerekir; bir belgenin neden temsil edici,
glvenilir veya ilgili sayildigini okur gérebilmelidir.

e Bilimsel ydntemin amaci yalnizca kendi sonucunu savunmak degil, baskalarinin onu denetlemesine,
sirdirmesine ve gerekirse yanlislamasina imkan saglamaktir.

e  Siyasi veya giincel bir tez de bilimsel olabilir; bilimsellik, konunun siyasetten uzak olmasina degil,
belgelemenin denetlenebilir ve ydontemin agik olmasina baglidir.

e Kisisel veya politik kanaatler, arastirma gerekliliklerinin yerini tutmamalidir.

e Glncel toplumsal konularda birkac rastgele gériisme yapip bunu “anket” saymak bilimsel degildir;
orneklem, yontem ve dogrulama olcitleri acik olmalidir.

¢ Onceden sahip olunan diistinceleri destekleyen birkac 6rnegi “nesnel veri” diye sunmak, arastirmacinin
kendisini kandirmasidir.

® Niceliksel yontemler sirf sayisal olduklari icin bilimsel kabul edilmemeli; gercek olguyu anlamaya hizmet
edip etmedikleri sorgulanmalidir.

e Buna karsilik niceliksel yéntemlerin koti kullanimina tepki olarak arastirmadan tiimiyle vazgecip
propaganda metinlerine siginmak da bilimsel degildir.

e Toplumsal saha arastirmasina girismeden 6nce benzer konulardaki ciddi arastirmalar incelenmeli ve veri
toplama/c6ziimleme yéntemleri 6grenilmelidir.

e Uzun ve pahali olmasi gereken bir arastirmanin birkac haftada yapilabilecegi varsayilmamalidir.

e Gincel bir olguyu arastirirken yapilmasi gereken temel sinirlandirmalar:
e  Zamansal cerceve acikca belirlenmelidir.
e  Cografi sinirlar acikca belirlenmelidir.
e Evrenin tamami incelenmiyorsa 6rneklem secme olcttleri gerekcelendirilmelidir.



¢ Orneklem, arastirmacinin arzu ve korkularini yansitacak bicimde yanh secilmemelidir.

® Arastirmanin ana terimleri, okurun neyin kapsama girip neyin disinda kaldigini anlayacagi bicimde
tanimlanmalidir.

* Disarida birakilan olgularin neden disarida birakildigi agiklanmahdir.

e jdeal bir model veya proje 6neriliyorsa, bu model gercekci olmali ve mevcut olgunun egilimleri
arastirilmadan kurulmus hayali varsayimlara dayanmamalidir.

e Siniflandirma ve tipoloji, farkli 6rneklerin ortak ve ayrisan 6zelliklerini gértintir kilmak icin kullanilabilir.

e Karsilastirma yapilacaksa ayni parametreler tiim 6rneklere miimkiin oldugunca tutarl bicimde
uygulanmalidir.

e Giincel bir toplumsal olguda veri kaynaklari arasinda Eco’nun ayirdig Uig tiir:

® Resmi belgeler: genellikle daha glivenilir olmakla birlikte her zaman yeterli olmayabilir.
o lgili kisilerin beyanlari: sylenen seyin dogru oldugu degil, o kisinin kendisini kamuoyu 6niinde o
bicimde sundugu bir veri olarak degerlendirilmelidir.

e Sistematik gbzlem veya kayitlar: olgunun fiili isleyisini dogrudan ve diizenli bicimde izlemeyi saglar.

e Miilakatlar arasinda karsilastirma yapilacaksa sorular ve derleme olcitleri tiirdes olmali; yanit vermeyi
reddetme gibi durumlar da veri olarak kaydedilmelidir.

e Bir kurum veya medya organi hakkinda bir-iki 6rnekten alelacele sonuc cikarilmamali; yeterli slire boyunca
ve karsilastinlabilir zaman dilimlerinde sistematik gézlem yapilmalidir.

e Hizla degisen giincel olgularda karsilastirma dénemleri birbirinden ¢ok uzak tutulmamalidir; aksi halde
karsilastirilan nesne arada degismis olabilir.

e Kisisel cevreden edinilen birkac izlenimle cogunluk hakkinda hiikkiim verilmemelidir.

e Basin tartismalari, yasalar, siyasi aktérlerin konumlari, ekonomik veriler, belirli olaylarin farkli aktorlerce ele
alinisi ve dil kullanimlari gibi farkh veri tiirleri bir arastirmayi derinlestirebilir.

®  Genis bir konu icin her seyi yapmak gerekmez; bu alt alanlardan birinin eksiksiz ve titiz bicimde yapilmasi tek
basina tez konusu olabilir.

®  Amag, baskasinin daha genis bir arastirmasina katilabilecek ve sonraki arastirmacilarin basvuru kaynagi
olarak kullanabilecegi, rastgele gbzlem ve aceleci cikarimlardan kacinan bir calisma tretmektir.

4. Danisman Secimi ve Danismanla iliski
11.7°deki tavsiyeler:

e Danisman, ¢ok iyi bildigi bir konuyu 6nerebilir veya kendisinin de 6grenmek istedigi yeni bir alana 6grenciyi
yoneltebilir; ikinci durum da mesrudur, yeter ki danisman bunu acikca séylesin ve gercekten izlesin.

* Danismanin daha genis bir arastirma projesi icinde birbirine yakin tezler yénettirmesi bilimsel olarak yararli
olabilir; 6grenci dnceki calismalar ve danismanin birikiminden yararlanabilir.

e Bununla birlikte 6grenci, danismanin kendi arastirmasina veri toplayan gériinmez bir iscisine
doéntsmemelidir.

e Ogrenci, danismanin konusu kendisine dayatiliyor ve kendi ilgisi hice sayiliyorsa bunu bastan fark etmeye
cahsmalidir.

®  Danismanin 6grencilerin calismasini kendi adina sahiplenmesi gibi etik riskler g6z 6niine alinmalidir.

e Bir danismanla calismaya baslamadan dnce dnceki 6grencilerin deneyimleri dinlenmeli, danismanin
yayinlari okunmali ve birlikte calistigi kisilere nasil atifta bulunduguna bakilmaldir.

e  Gulven ve saygl, danisman seciminde 6nemlidir.

® Danismanin veya baska birinin daha sonra benzer bir konuyla ilgilenmesi otomatik olarak fikir hirsizligi
sayllmamalidir; ortak bir literattir alaninda benzer fikirlerin ortaya ¢cikmasi dogaldir.

®  Gergek bilimsel hirsizlik, daha 6nce erisilemeyen deney verisini, transkripsiyonu, istatistigi veya ceviriyi
sahibine atif yapmadan kullanmak gibi durumlarda aranmalidir.



e Bir konu kabul edilirken, bunun kolektif bir projenin parcasi olup olmadigi ve bu iliskinin 6grenci acisindan
degip degmeyecegi bilinmelidir.

5. Kaynaklarin Belirlenmesi ve Erisilebilirligi
l1l.1°de Eco’nun kaynak secimi ve erisim konusundaki ilkeleri:

e Tezin gercek arastirma nesnesi ile o nesne hakkinda yazilmis elestirel literattr birbirinden ayrilmahdir.

e  Bir yazarin dislincesi arastiriliyorsa, yazarin kendi metinleri birincil kaynak; onun hakkinda yazilmis eserler
ikincil/elestirel literattirdir.

e Arastirmanin konusu degistiginde “birincil kaynak” da degisebilir; bir yazarin cagdas yorumlarini
arastiriyorsaniz, o yorumlar arastirmanin asil kaynagi haline gelir.

e  Gercek toplumsal olgular arastiriliyorsa, saha verileri, istatistikler, gériisme transkripsiyonlari, fotograflar ve
gorsel-isitsel belgeler arastirmaci tarafindan belge haline getirilir.

e Calismailerlerken asil kaynak yerine yalnizca yorumcularla ugrastiginizi fark ederseniz ya kaynaga dénmeli
ya da tez konusunu gercekte yaptiginiz ise gére degistirmelisiniz.

® Tezin gercek nesnesi miimkiin oldugunca erken tanimlanmalidir; ¢clinkii kaynaklara erisilebilirlik konusu
bastan konu secimini etkiler.

e Bir konu kabul edilmeden 6nce su sorular yanitlanmahdir:

e  Kaynaklar nerede bulunuyor?
e Kaynaklara fiilen erisilebilir mi?
® Arastirmacinin maddi, cografi, teknik ve dilsel imkanlari bu kaynaklara ulasmaya ve onlari kullanmaya
yeterli mi?

e Belge bir yerde bulunuyor diye otomatik olarak erisilebilir sayilmaz; 6zel koleksiyon izni, seyahat imkani,
cihaz veya 6zel okuma becerisi gerekebilir.

e Bir konu icin birincil kaynaklar erisilebilirken temel elestirel literatiir erisilemiyorsa yine ciddi sorun vardir.

¢ Onemli elestirel literatiiriin en azindan esas béliimi okunmali ve birincil kaynaklara dogrudan
yaklasilmalidir.

e Kaynak kosullari cok kot ise, “elde ne varsa onunla” ilerlemek yerine daha uygun bir tez konusu segcmek
daha dogru olabilir.

e Tez konusunun sinirlari, 6grencinin bulundugu yer ve erisebildigi arsiv/kitlphaneler dikkate alinarak
belirlenebilir; bu, bilimsel degeri otomatik olarak diisiirmez.

* Derleme niteligindeki bir calisma, daha 6nce erisilebilir olmayan daginik kaynaklari sistemli bicimde ortaya
cikariyorsa 6zgin katkiya dontsebilir.

e Birincil kaynak konusunda temel kural, arastirma sorusunun gerektirdigi 6l¢cide mimkiin oldugunca birinci
elden kaynaga basvurmaktir.

®  Ceviri, antoloji ve baska bir yazarin alintisi, dogrudan incelenen metnin yerine biitlinliyle gecmez.

e jkinci el kaynagi, 6zgiin metni gérmiis gibi sunmak bilimsel diiriistliige aykiridir.

®  Bir bilgi tez icin merkezi degilse, glivenilir ikincil kaynaklardan yararlanmak mimkiindr; fakat bilgi kritik
hale geliyorsa 6zgiin kaynak kontrol edilmelidir.

¢ ikincil kaynaktan edinilen bir bilgi miimkiinse birden fazla kaynakla karsilastirilmali; uyusmazlik varsa 6zgiin
kaynaga dondlmelidir.

®  Gilncel olgular hakkinda ge¢cmis doneme ait arastirmalari bugliniin dogrudan verisi gibi kullanmamak
gerekir; konu “o donemde yapilmis arastirmalar” ise durum degisir.

6. Kiitiiphane ve Bibliyografik Arastirma Stratejisi

111.2°deki arastirma pratigi; teknik atif/kiinye bicimleri ¢cikariimistir:



Arastirmaci kiitliphaneye yalnizca 6nceden bildigi kitabi bulmak icin degil, henliz bilmedigi kitaplari
kesfetmek icin de gider.

iyi arastirmaci, bir konu hakkinda cok az bilgiyle kiitiiphaneye girip, nereden devam edecegini gdsterecek bir
baslangic bibliyografyasiyla cikabilmelidir.

Konu katalogu, ne aradigini hentiz tam bilmeyen kisi icin dnemlidir; ayni konu icin farkh kavram ve
basliklarla arama yapilmalidir.

Kitliphanenin katalog sisteminin nasil calistigl 6grenilmelidir; eski/yeni kataloglar, kitap/dergi kataloglari
veya farkh siniflandirmalar ayri olabilir.

Yazar katalogu konu katalogundan daha az yoruma dayalidir; bir yazar veya eser adi 6grenildiginde yazar
katalogu glivenilir bir kontrol aracidir.

Katalog yetersiz kaldiginda ansiklopediler, genel tarihler, elkitaplari ve bibliyografik dizinlerden baslanabilir.
Guncel bibliyografik dizinler, eski ama zengin bir kiitliphane katalogunun eksik biraktigi yeni yayinlari
bulmaya yarar.

Hangi bibliyografik dizinlerin temel oldugu danismandan ve kiitliphaneciden 6grenilebilir.

Kitlphaneciye soru sormaktan cekinilmemelidir; iyi bir kiitliphaneci ciddi zaman kazandirabilir.
Kitlphanecinin tavsiyesine koéri koriine teslim olunmamalidir; kiitliphaneci arastirmanin 6zglin yonini ve
sizin 6zel sorularinizi biitiindyle bilemez.

Arastirmaci kendi sezgisini ve arama yollarini stirdiirmelidir; dnemli bir fikir bazen baskalarinin 6nemsiz
gordigil bir metnin tek bir sayfasinda bulunabilir.

Kltlphaneler arasi 6diing alma ve farkl kataloglar arastirmanin parcasi olarak kullaniimalidir; kurumlarin
sundugu imkanlar sorulmadikca cogu kez goriinmez kalir.

Arastirmanin ilk asamasinda bulunan her kitabi hemen bastan sona okumaya calismak yerine baslangi¢
bibliyografyasi olusturulmalidir.

Basvuru kitaplarinda konuyla ilgili béltimler ve 6zellikle bibliyografyalar hizla taranabilir; farkh kaynaklarin
bibliyografyalari karsilastirilarak sik tekrar eden eserler saptanabilir.

Birden cok kaynakta siirekli anilan ¢alismalar, ilk okuma sirasini belirlemek icin gegici bir Snem hiyerarsisi
saglar; bu hiyerarsi daha sonra degisebilir.

Bibliyografik kayit sistemi, hangi eserin nerede bulundugunu ve hangisinin hala bulunmasi gerektigini
gosterecek sekilde diizenlenmelidir.

Okunan eserler ile yalnizca bulunmasi gereken eserleri birbirine karisirmamak gerekir. “Bibliyografik fis” ile
“okuma fisi” ayni sey degildir.

Kitlphanede kiiglik bir 6n arastirmayla konu hakkinda ciddi bir yon duygusu kazanmak miimkiindir;
Eco’nun Alessandria 6rnegi bunun miimkin oldugunu gostermek icin kurulmustur.

Baslangic arastirmasinda konu basliklari, ansiklopediler ve genel edebiyat/tarih eserleri birlikte kullanilabilir.
Bir temel metnin notlari veya bibliyografyasi, onlarca yeni basliga acilan ilk kapi olabilir.

Bir kaynaktan baska bir kaynaga, ondan Uclinci bir kaynaga ilerleyen “zincir” ydontemi arastirmanin dogal
bicimidir; bu sirec teorik olarak sonsuza uzayabileceginden merkez konu stirekli korunmalidir.

Arastirma genislemeye basladiginda asil odagi daraltmak, fakat genel panoramayi gézden kagirmamak
gerekir.

Ayni isimlerin ve eserlerin farkh kaynaklarda tekrar tekrar ortaya cikmasi, alanin temel calismalarini
saptamaya yardimci olur.

Baslangic bibliyografyasi olusturulduktan sonra danismanla gériismek yararlidir; danisman hangi eserlerin
vazgecilmez, hangilerinin disarida birakilabilir oldugunu séyleyebilir.

Bulunamayan kaynaklar icin baska kittiphaneler, fotokopi/cogaltma ve 6diing alma yollari planlanmalidir.
Bir konu yalnizca elinizdeki kaynaklara gore kiicultllebilir; iki temel yazarin veya tek bir metnin
derinlemesine incelenmesi, genis ama eksik bir calismadan daha iyi olabilir.

Konu, bulunulan yerden ayrilmadan veya az sayida arastirma seyahatiyle yapilabilecek bicimde
tasarlanabilir.



Kisitl imkanlarla iyi calisma miumkindr; fakat bunun icin “oyuna uygun” konu secmek gerekir.

Cok uzmanlasmis ve erisimi zor bir alan, temel altyapi ve kaynaklar elde degilse son anda secilecek tez
konusu degildir.

Okuma sirasi konusunda Eco’nun pratik dnerisi:

e  Once en genel nitelikte iki veya li¢ calismaya hizlica girerek arka plani kavramak.

e Sonra dogrudan birincil/6zgiin metne yonelmek ve ne sdyledigini anlamaya calismak.

e Ardindan elestirel literatlirin kalanini, artik edinilmis fikirler 1siginda okumak.

e Calisma ritmi kisiden kisiye degisebilir; zikzakl ilerleme de mimkiindir, yeter ki notlar ve fisler bu
hareketleri diizenli bicimde birbirine baglasin.

7. Calisma Plani, Gecici “Icindekiler” ve Giris Taslagi

IV.1’in temel yéntemi:

Tez lizerinde calisirken yapilacak ilk islerden biri, baslik, gecici “icindekiler” ve gecici “Giris” yazmaktr.

Bu, calismayi sondan baslatmak degil; “icindekiler”i calisma hipotezi olarak kullanmaktir.

Gecici “icindekiler”, arastirmanin alanini ve mantiksal yolunu gériiniir kilar.

Planin ileride degisecek olmasi plan yapmama gerekgesi degildir; degistirilecek bir rotanin 6nce var olmasi
gerekir.

Her bollim icin birkag cimlelik agiklama yazmak, gecici icindekileri gercek bir arastirma planina donustirir.
Bu plan, 6grencinin ne yapmak istedigini kendisine ve danismanina aciklamasini saglar.

Bir proje kafada acik goriinitrken yaziya dokiliince baglantilarinin eksik oldugu anlasilabilir; gegici plan bu
eksikleri erkenden ortaya cikarir.

iyi bir baslik, aslinda arastirma sorusunu iceren kiiciik bir projedir. Resmi genel basligin altinda daha &zel
“gizli bashk” veya gercek soru bulunmalidir.

Baslik miimkiinse soruya donustirilebilmeli; tez boyunca hangi soruya yanit arandigi acik olmalidir.
Arastirma sorusu belirlendikten sonra calisma basamaklari, ileride boliim ve alt bélim olacak bicimde
siralanmalidir.

Eco’nun 6rnekledigi genel mantiksal dizilis:

e Problemin ortaya konulmasi.

e Daha 6nce yapilmis arastirmalar.

e Arastirmacinin hipotezi.

e Sunulacak veriler.

®  Verilerin analizi.

®  Hipotezin sinanmasi/kanitlanmasi.

e Sonuclar ve sonraki arastirmalara acilan noktalar.

Gecici “icindekiler” cok analitik olabilir; bashklar calisma ilerledikce silinip eklenebilir.

Agac yapisi veya hiyerarsik numaralandirma, ana problem ile alt problemler arasindaki iliskiyi gortnar kilar.
Gegici “Giris”", icindekilerin agiklayici yorumudur: neyin kanitlanmak istendigini, 6nceki calismalarin neyi
actkta biraktigini, hangi sinirlamalar ve yontemlerin kullanilacagini yazar.

Giris basta yazilir ama ¢alisma boyunca defalarca yeniden yazilir.

Giris taslaginin amaci, arastirmaciyi yol disina stirlikleyen dirtileri kontrol eden bir yon cizgisi saglamaktir.
Bir “icindekiler” ve “Giris” yazilamiyorsa, tezin ne olduguna iliskin fikirler heniiz yeterince net degildir.
Yazma antrenmani son ana birakilmamali; arastirma hipotezleri erken asamada yaziya dokilmelidir.
Baslangictaki giris ile son girisin ayni kalmasi beklenmez. Arastirma yeni seyler 6grettiyse plan ve giris de
degisecektir.

Nihai giris, baslangictakinden daha temkinli olmali ve tezde gergekten yerine getirilmeyen higbir seyi vaat
etmemelidir.



e Giris, tezin merkezi ile ceperini ayirmalidir. Merkez ilan edilen konuda ¢ok daha eksiksiz bilgi beklenir;
ceperde daha genel bilgiler kabul edilebilir.

e Merkez ve ceperi belirlemek icin dnce kisa bir bibliyografik 6n arastirma yapilmalidir.

®  Planin mantigl tezin tlrline gore degisebilir: kronolojik, neden-sonugsal, uzamsal, karsilastirmali,
tiimevarimsal veya tiimdengelimsel olabilir.

®  Elestirel literatir, calisma plani icin 6rnekler sunabilir; fakat bu planlar elestirel karsilastirma yapilarak ve
kendi arastirma sorusuna gore kullanilmalidir.

e Boliim ve alt boliim yapisi, tezin mantiksal 6rglistind yansitmalidir.

e ¢ referanslar, daha 6nce sdylenenleri tekrar etmeyi dnler ve béliimlerin birbirinden kopuk olmadigini
gosterir.

¢ lyi diizenlenmis tezde béliimler arasinda anlamli capraz baglantilar bulunur.

e Saglam bir calisma plani varsa, tezi mutlaka birinci bélimden yazmaya baslamak gerekmez; en ¢ok
malzemenin ve glvenin bulundugu béliimden baslanabilir.

8. Bilgi Fisleri, Not Alma ve Okuma Diizeni
IV.2’deki calisma érgtitleme tavsiyeleri:

e Bibliyografya tamamen bitip sonra okuma baslamaz; pratikte ilk eserler bulunur bulunmaz okuma ve
bibliyografya arastirmasi birbirini besler.

e  Kitaplari okurken planin hangi bélimiine yarayacagini belirten isaret, kisaltma veya notlar kullanilabilir.

e Calisma plani degisecegi icin yalnizca kitabin kenarina yazilmis kati b6liim numaralarina glivenmek yeterli
degildir; konu/tema fisleri degisime daha dayanikhdir.

e  Eco farkli amaclara gore su fis tirlerini ayirir:

e  Kitap veya makale okuma fisleri.
e Tematik fisler.

e Yazar fisleri.

e Alntifisleri.

e Calisma/problem/tavsiye fisleri.

e Her tezde biitin fis tiirlerini kullanmak gerekmez; fis sisteminin niteligi ve miktari arastirmanin yapisina gore
belirlenmelidir.

e Bir yontem secildiginde malzeme miimkiin oldugunca tiirdes bicimde tutulmalidir; yarisi hafizada, yarisi
defterde, yarisi da daginik kagitlarda kalmamalidir.

e Kolay ulasilabilen evdeki kitaplar i¢in bile en azindan kisa fis/not hazirlanmasi yararhdir; béylece yazma
sirasinda biitiin malzeme ayni sistem icinde gordilebilir.

® Hazirlanan fis eksiksiz olmalidir; eksik fis, daha sonra kaynaga yeniden ulasmayi zorunlu kilar.

¢ Okuma fisinde kaynagi tanimaya yetecek bilgiler, kisa veya uzun 6zet, 6nemli pasajlar, arastirmacinin kisisel
notlari ve calisma planiyla baglanti isaretleri bulunmalidir.

® Kisisel yorumlar, yazarin gériistiyle karismayacak bicimde acikca ayrilmalidir.

® Dogrudan alinti ile arastirmacinin agimlamasi/notu birbirinden kesin bicimde ayrilmaldir.

e  Bir kitap ¢cok 6nemliyse birden fazla fis hazirlamak mimk{indiir ve cogu zaman yararlidir.

e Bir metnin isinize yaramadigini kaydeden “tasfiye” notu bile yararhdir; béylece ayni kaynagi daha sonra
yeniden bosuna incelemezsiniz.

e Birincil kaynaklar mimkiinse arastirmacinin siirekli elinin altinda olmalidir.

e Kendi kitabinizsa, 6nemli yerler 6lciitli bicimde isaretlenebilir; her seyin altini cizmek de hicbir seyin altini
cizmemek de yararsizdir.

e Farkli konular icin farkh renk, kisaltma veya sembol kullanmak, daha sonra ilgili parcalari hizla bulmayi
saglar.
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¢ jlk okumada anlasilmayan ama sonra déniilmesi gereken sayfalar ayrica isaretlenmelidir.

® Kitap sizin degilse veya nadirse, lizerine yazmak yerine fotokopi/not defteri kullaniimalidir.

e  Fotokopi edinmek, metni okumus olmak anlamina gelmez. Fotokopi biriktirmek arastirmayi tamamlamaz.

*  Fotokopiler miimkiinse alinir alinmaz okunmali ve notlari cikarilmahdir; 6nceki fotokopi islenmeden yeni
fotokopi biriktirme aliskanligindan kacinilmalidir.

e Tez konusu, ulasilamayan binlerce sayfalik kaynagi kopyalama ve not etme ytkimlilGgi getiriyorsa ve
bunun zamani yoksa, konu size uygun degildir.

®  Not sistemi yalnizca tez icin degil, sonraki akademik ¢alismalar icin uzun vadeli bir yatirim gibi
disandlmelidir.

* Yillar sonra dahi bir fisin hangi konu icin hazirlandigini anlayabilmek Uizere tema ve baglam acikca
isaretlenmelidir.

9. Bilimsel Miitevazilik
IV.2.4’te Eco’nun “bilimsel muitevazilik” adini verdigi ilke:

®  Konunuzlailgili dile getirilmis gorlsler, yazari &nemsiz veya size uzak goriinse bile kayda alinmalidir.

e Eniyifikirlerin yalnizca en bliylik ve tGnli yazarlardan geleceginin garantisi yoktur.

¢ Onemsiz goriilen, eski veya unutulmus bir metin, arastirma problemini ¢6zmenize yarayan bir diistinceyi
tetikleyebilir.

e  Bir yazarin size dogrudan “dogru cevabi” vermesi sart degildir; bazen yanls veya 6nemsiz bir gézlem bile
sizin kendi fikrinizi dogurur.

e Kendi gorusliniize ideolojik olarak uzak olan yazarlar da dikkatle ve saygiyla okunmaldir.

e Karsit gorusteki bir yazar, arastirmanin eksik biraktigi bir yona gérindr kilabilir.

* Arastirmaci, ilkesel olarak hicbir kaynagi sirf itibari diisiik diye kiiciimsememelidir.

e Bilimsel mitevazilik, kendi yargisindan vazgecmek degildir; yargi vermeden 6nce gercekten dinlemek ve
okumaktr.

10. Akademik Yazim: Kime ve Nasil Yazmali?
V.1-V.2'deki akademik yazim tavsiyeleri:

e Tez yalnizca danismana yazilan 6zel bir metin degildir; gelecekte konuya basvurabilecek arastirmacilara ve
hatta dogrudan o alanda uzman olmayan okurlara da hitap eder.

e Acik ve anlasilir yazmak, bilimsel diizeyi diistirmek degildir. Buyik arastirmacilar da kullandiklari kavramlari
net bicimde aciklar.

e Disiplinin herkesce bilinen temel terimleri gereksiz yere aciklanmamali; ancak tezin anahtar kategorisi olan
ve farkli anlamlara gelebilen terimler tanimlanmalidir.

e Teknik bir terim ilk kez kullanildiginda tanimlanmali; tanimlanamiyorsa kullanilmamalidir. Tezin temel terimi
tanimlanamiyorsa arastirmanin kendisi yeniden distintlmelidir.

e Okurun sizin yaptiginiz arastirmayi bastan sona yapmis oldugunu varsaymayin; arastirmanin kahramani olan
kisi, metin veya olgu gerektigi kadar tanitiimalidir.

e Mindr veya az bilinen bir yazar/kisiden s6z ediliyorsa temel biyografik ve tarihsel bilgiler verilmelidir.

e Tez bir kez yazilip birakilmamali; bircok kez yeniden yazilmahdir. Yazmak antrenman isidir.

e Cok uzun climlelerden kacinilmalidir; uzun climle kurulmussa sonradan bolinmelidir.

o Ozneyi tekrar etmekten korkmamak gerekir; asiri zamir ve yan ciimle kullanimi kimin ne yaptigina dair
belirsizlik yaratabilir.

e Bir kisiyi stirekli “su eserin yazari” gibi dolayli ifadelerle anmak yerine gerektiginde adi acikca tekrar
edilmelidir.
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e Tezin dili, arastirma nesnesinin dilini taklit etmemelidir. Avangard siir (izerine tez yazmak, avangard siir
biciminde yazmayi gerektirmez.

e Tez bir Gstdil kullanir: baska séylemler hakkinda, herkesce anlasilabilir elestirel bir dille konusur.

® Yeni paragraf agmaktan ¢ekinilmemelidir; paragraf, bir dlisiince asamasinin bittigini ve yenisinin basladigini
gostermelidir.

e Paragraflar rastgele degil, mantiksal gecis noktalarinda aciimalidir.

e Ik taslakta akla gelenleri genisce yazmak miimkiindiir; sonraki okumada konu disi dallanmalar kesilmeli,
gerekiyorsa nota veya eke tasinmalidir.

e Tez, arastirmacinin bildigi her seyi sergilemek icin degil, baslangicta ortaya konan hipotezi incelemek ve
sinamak icin yazilir.

e Danisman, metni teslim gliniinden ¢ok 6nce “deneme okuru” olarak kullanilmahdir; miimktinse ilk bolimler
asama asama okutulmalidir.

e Danisman misait degilse, anlasilabilirligi sinamak icin bilgili bir arkadasin okumasindan yararlanilabilir.

¢ ilk béliimden baslama zorunlulugu yoktur; en iyi bildiginiz ve en cok belgeniz olan béliimden baslamak
yazma cesareti kazandirabilir.

¢ Uc nokta ve tinlem isaretleriyle siirekli vurgu yapilmamalidir.

e  Bilimsel metinde miimkiin oldugunca géndergesel, acik, yanlis anlamaya az yer birakan dil tercih edilmelidir.

*  Metafor, ironi ve diger retorik araglar kullanilabilir; fakat ya dogru ve kontrollii kullanilmali ya da hig
kullanilmamalidir.

¢ jroni veya mecaz kullanildiktan sonra bunlari stirekli aciklayip 6ziir dilemek yaziyi zayiflatir.

e Vurgu icin gereksiz tirnak, Gnlem ve gosterisli isaretler kullanmak yerine séylemin kendisi glicli olmalidir.

e “Alcak sesle” yazmak, yani 6nemli diistinceyi isaret bolluguyla degil icerikle giicli kilmak daha etkili bir
kuraldir.

e  Birinci tekil veya ¢ogul sahis konusunda mutlak tek kural yoktur; kisisiz akademik kaliplar da kullanilabilir.
Onemli olan séylemin kisisel gdsterise déntismemesidir.

® Yabanci 6zel isimleri keyfi bicimde yerlilestirmemek; alanin yerlesik kullanimina uymak gerekir.

e Okura bilinmeyeni aciklarken herkesce bilinen kisileri gereksiz ve tutarsiz bicimde tanitmaktan
kacinilmalidir.

11. Agimlama, intihal ve Bilimsel Diiriistliik

V.3.2’de atif bicimlerinden bagimsiz olarak korunmasi gereken 6zIii ilkeler:

e Okuma fisi hazirlanirken dogrudan kopyalanan climle ile arastirmacinin kendi sézcikleriyle yaptigi acimlama
kesin bicimde ayrilmalidir.

e Tezyazilirken kaynak artik g6z 6niinde olmayabileceginden, fisteki bir parcanin dogrudan alinti mi yoksa
acimlama mi oldugu 6nceden acikca isaretlenmis olmalidir.

e Bir metni kaynak gostererek ama tirnak isareti olmadan neredeyse kelimesi kelimesine kopyalamak yine
intihaldir.

e Gercek acimlama, yalnizca birkag sozctigl es anlamlilariyla degistirmek degildir; yazarin diisiincesini anlayip
kendi ifade diizeninizle yeniden kurmaktr.

e Acimlamanin 6zglin metinden daha kisa olmasi cogu kez gercek yeniden anlatimin isaretidir; fakat yogun bir
ciimleyi aciklarken agcimlama daha uzun da olabilir.

e Bazi teknik terimlerin aynen kalmasi kacinilmazdir; farkh sézciik bulma telasi tek basina 6zgiinliik saglamaz.

e Eco’nun en glivenilir testi: metin géziinliziin 6niinde degilken distinceyi kendi climlelerinizle
anlatabiliyorsaniz, biiyiik olasilikla gercekten anlamis ve acimlamissinizdir.

e Okuma fisi asamasinda yapilan hata, tez yaziminda kolaylikla intihale doniistir; bu nedenle kaynak isleme
disiplini arastirmanin basindan itibaren kurulmaldir.
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12. Uyarilar, Tuzaklar ve Bilimsel Gurur
V.5-V.6’da atif sisteminin teknik ayrintilarindan bagimsiz kalan genel uyarilar:

® Herkesin bildigi apacik seyleri gereksiz bir otoriteye dayandirarak sunmayin.

e Bir yazarin baskasinin gorisi olarak aktardigi fikri, o yazarin kendi goriistiymds gibi atfetmeyin.

¢ ikinci elden edinilen bilgiyi dogrudan 6zgiin kaynagi gérmiis gibi sunmayin.

e Kullanilan baskinin niteligi tarihsel yorum icin 6nemliyse, bir goriistin hangi tarihte veya hangi gézden
gecirilmis baskida ortaya ciktigini karistirmayin.

e Ayni tarihsel kisi veya yerin farkli dillerde farkl adlarla gectigini bilin; iki farkl kisiymis gibi davranma
hatasina diismeyin.

e Farkli dillerde ayni goriinen terimlerin tarihsel anlam alanlari her zaman ayni degildir; kolay esdegerlilikler
kurmayin.

e Teze danisman disinda anlamli katki saglayan kisiler varsa tesekkiir edilebilir; ancak tesekkiir, gercek katkiyi
diristce yansitmahdir.

e  Bilimsel mitevazilik, yazma asamasinda sirekli 6ziir dilemek anlamina gelmez.

e Aylarca veya yillarca calistiktan sonra “bu konuda konusmaya yeterli degiliz ama...” gibi gereksiz mazeret
climleleriyle baslamayin.

e Calismanizi sundugunuza goére, konuyu tartisabilecek kadar hazir oldugunuzu varsaylyorsunuz; bu nedenle
tezde tereddiitlii ve sirekli kendini kiicllten bir Gslup kullanmayin.

¢ Once baskalarinin goriislerini, problemleri ve alternatifleri diiriistce ortaya koyun; ardindan kendi savinizi
acikca ifade edin.

e Konu ne kadar kiiclik olursa olsun, teziniz o sinirli konuda sizden daha iyi hazirlanmis birinin kolayca
citkamayacag) 6lciide eksiksiz olmalidir.

® Derleme tezi bile olsa, o konuda kimin ne sdyledigini en iyi bilen kisi olma sorumlulugu vardir.

e Bilimsel gurur, kanitsiz iddia degil; vicdani rahat ettirecek kadar calistiktan sonra bulguyu cekinmeden ifade
etmektir.

13. Nihai Redaksiyon ve Bicimsel Tutarlilik

VI.1'deki bicim ve son kontrol énerileri; bibliyografik atif gésterim ayrintilari ¢ikarilmistir:

e Tezin sayfa diizeni, bolim yapisi ve grafik tercihleri icerikten bagimsiz degildir; metnin mantigini gériiniir
kilan tutarh bir sistem kurulmahdir.

e  (Ciltleme ve okunabilirlik diistintlerek kenar bosluklari birakilmahdir.

e Boliim, alt bolim ve alt basliklar gérsel olarak birbirinden ayirt edilmeli; ayni diizeydeki basliklar ayni
bicimde gosterilmelidir.

e Paragraf baslangici acik olmalidir; girinti, yeni dlslince asamasinin basladigini okura gosterir.

e Paragraf sik acilabilir ama rastgele degil, diisiince asamasinin gercekten tamamlandigi yerde acilmalidir.

e Boliim/alt bolim arasinda yeterli bosluk birakilmali ve bu bosluk 6lciisti belge boyunca tutarh olmahdir.

e  Basliklandirma ve numaralandirma, okurun ana bolim-alt boltm iliskisini ilk bakista anlamasini saglamalidir.

e Alt baslik kullanmak yazari da disipline eder; bir parcayi baslikla adlandirmak, o parcanin neden ayri bir
boltim olmasi gerektigini diisiinmeye zorlar.

®  Cok fazla vurgu yapmayin. Vurgunun asiri kullanimi, gercek énemli noktalarin etkisini azaltir.

e Anahtar teknik terimler 6zel bicimde vurgulaniyorsa, ilk kullanimda veya hemen yakininda tanimlanmalidir.

e Unlem, iic nokta ve biiyiik harflerle duygusal vurgudan kacinilmalidir; bunlar acemi yazi izlenimi verebilir.

e Disiplinin bicimsel gelenekleri icin alanin glincel ve givenilir yayinlari 6rnek alinmalidir.

® Hangi bicimsel kural secilirse secilsin, asil 6nemli olan tutarlilik ve kararhhktir.
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e Tirnak isareti acildiginda mutlaka kapatilmali; alintinin nerede baslayip nerede bittigi her zaman acik
olmahdir.

e Glndelik séylem icinde siradan sayilar miimkiin oldugunca yaziyla verilebilir; teknik, istatistiksel ve kesin
veriler rakamla gosterilebilir.

e Tarihler olabildigince acik yazilmalidir; muglak sayisal kisaltmalardan kacinilmalidir.

®* Roma ve Arap rakamlari, boliim/tablolar/grafikler icin mantikli ve tutarli bir sistem icinde kullanilmalidir.

e Tablolar, grafikler ve diger &geler icin secilen numaralandirma sistemi “icindekiler” ve metin icinde ayni
mantigi sirdirmelidir.

¢ Nihai metin bastan sona yeniden okunmali ve en az su noktalar kontrol edilmelidir:

e Sayfa numaralarinin diizeni.

e Metin ici bélim ve sayfa gondermelerinin gercekten dogru yere isaret edip etmedigi.
* Alinti ve 0zel isaretlerin baslangic/bitislerinin agik olup olmadigi.

e Parantez, kdseli parantez, (ic nokta ve paragraf girintilerinin tutarh kullanimi.

e Not ve numaralandirmalarin birbirini izleyip izlemedigi.

e Qzel isimler ve yabanci sdzciiklerde yazim hatasi bulunup bulunmadigi.

® Belgenin bitiiniinde baslik, alt baslik, tablo ve sekil diizeninin tutarli olup olmadigi.

e Son redaksiyon yalnizca yazim hatalarini diizeltmek degildir; metnin kavramsal diizeni ve iletisim bicimi de
son kez denetlenmelidir.

14. Ekler ve “icindekiler”

VI.3-VI.4’teki oneriler:

e Ekler su tiir malzemeler icin kullanilabilir:

e  Tezin merkezinde yer alan nadir veya arastirmaci tarafindan transkripsiyonu yapiimis metinler.
e Sik stk basvurulan ama ana metne tamamen alinmasi akisi bozacak belgeler.

®  Ginlik kullanimda herkesce erisilebilir olmayan yasa ve belge metinleri.

e Uzun tablolar, diyagramlar ve istatistiksel veri gruplari.

e Tezin ana savini kesintiye ugratacak kadar tali ama bilimsel olarak yararl kuramsal dallanmalar.

®  Eklerin amaci, ana metni agirlastirmamak ve uzun alintilari azaltmaktr.

e Ancak okuru her ciimlede tezin sonuna gidip gelmeye zorlayacak kadar sik ek gondermesi de okumayi
glclestirir.

e Ana metin, ek olmadan da izlenebilir kalmali; gerekiyorsa ekteki malzemeye kisa 6zet veya yeterli baglam
verilmelidir.

e Arastirma sirasinda ortaya cikmis fakat tezde merkezi olmayan ilging yan yollar, 6zellikle daha deneyimli
arastirmacilarda ek olarak degerlendirilebilir.

e Tez 6grencisi, her ilging kesfi ek adi altinda metne doldurmamalidir; ek, ana savin ciddiyetini koruyacak
olcide kullanilmahdir.

e “icindekiler”, biitiin boltim, alt b&liim ve alt baslklari ayni numaralandirma sistemi ve dogru sayfa
numaralariyla gostermelidir.

e Metindeki basliklarla “icindekiler”deki baslklar ayni olmalidir.

¢ “icindekiler” hem arastirmacinin hem okurun belirli konuyu hizla bulmasini saglayan bir calisma aracidir.

®  Eco, “icindekiler”in metnin basinda bulunmasini daha kullanisl bulur.

e Cok ayrintili bir tezde ayrica analitik dizinler olabilir; fakat siradan bir tez icin acik ve ayrintili bir “icindekiler”
yeterlidir.

¢ icindekilerdeki girinti ve hiyerarsi, metindeki béliim/alt béliim iliskisini gérsel olarak da yansitmalidir.

e Numaralandirma sistemi farkli bicimlerde kurulabilir; temel sart, aciklik ve bir bakista anlasilabilirliktir.

e Basliklarin ve numaralarin hizalanmasi yalnizca estetik degil, okunabilirlik ve diizen meselesidir.

14



15. Sonuc: Tez Deneyiminin Anlami
VII. béliimde Eco’nun arastirma siireci hakkinda vardigi sonug:

e Tezyazmak, yalnizca kurallar yigini olarak gérilmemelidir; iyi secilmis bir konu lizerinde ¢alismak zevk veren
bir arastirma oyununa donisebilir.

¢ ilgi duyulan bir konu secilmis ve yeterli yogunlasma zamani ayrilmissa, kaynak arama bir hazine avina;
¢6zimsliz goriinen problemi c6zmek bir bulmaca ¢c6zmeye benzeyebilir.

® Arastirma, baslangicta cevabi bilinmeyen bir soruya sinirli hamlelerle ¢6ziim aramak gibi yasanmalidir.

e Metin merkezli calismada arastirmaci, yazarin acikca sdylemedigi ama metnin bitlinlinden cikarilabilecek
seyi sabirla sorgular.

e Daginik belgelerle yapilan tez, eldeki kartlari dogru siraya koymaya benzeyen bir diizenleme isidir.

® Tez bastan anlamsiz bir formalite sayilirsa, arastirma siireci daha baslangicta yenilgiye déntsdr.

e lyi yapilmis tez, bittikten sonra da yeni sorular tiretir; arastirmaci bir kenara biraktigi meseleleri
derinlestirmek, baska kitaplar okumak ve makaleler yazmak isteyebilir.

e Bu arastirma diirtlsliniin ortaya cikmasi, tezin entelektiiel metabolizmayi harekete gecirdiginin isaretidir.

e Akademik kariyer yapilmasa bile, iyi bir profesyonelin 6grenmeye ve arastirmaya devam etmesi gerekir.

¢ lyi hazirlanmis tez ¢épe atilacak bir is degildir; daha sonra makale, kitap veya yeni arastirma icin malzeme
saglayabilir.

e Tez sirasinda hazirlanmis okuma fisleri, kullanilmamis notlar ve tali bulgular yillar sonra yeni calismalarin
baslangic noktasi olabilir.

e Tez, cogu 6grenci icin ilk ciddi ve titiz bilimsel calisma deneyimidir; bu nedenle arastirmacinin sonraki
calisma aliskanliklari Gizerinde kalici etkisi olur.
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Eco’nun Tavsiyelerinden Cikan Uygulama Sirasi

Asagidaki sira, yukaridaki maddelerde yer alan Eco tavsiyelerinin slirec sirasina gére yeniden dizilmesidir;
yeni bir ilke eklenmemistir.

. Gergek ilgi alaninizi ve yapabileceginiz isin 6lcegini belirleyin.

. Kaynak, dil, zaman, para ve teknik beceri bakimindan konunun yapilabilirligini kontrol edin.

. Konuyu miimkiin oldugunca daraltin; neyin merkezde, neyin ¢eperde oldugunu belirleyin.

. Baslangi¢ bibliyografik arastirmasini yapin ve temel kaynaklarin gercekten erisilebilir oldugunu dogrulayin.

. Arastirma nesnesini ve temel terimleri agik¢a tanimlayin.

. Arastirma sorusunu/hipotezi formiile edin; dogrulanabilir ve yanhslanabilir hale getirin.

. Gecici baslik, “icindekiler” ve “Giris” taslagi olusturun.

. Birincil kaynaklarla elestirel literatiir(i ayirin; asil nesneyi dogrudan calisin.
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. Kiitliphane kataloglari, ansiklopediler, genel basvuru eserleri, bibliyografik dizinler ve kiitliphaneci destegiyle
kaynak zincirini genisletin.

10. Okuma ve bibliyografya arastirmasini paralel yirtiin; kaynaklari sistemli fis/not diizeniyle isleyin.

11. iki-tic genel calisma ile arka plani kurun, dzgiin kaynaga déniin, sonra elestirel literatiirii yeniden
degerlendirin.

12. Danismanla erken ve diizenli gériisiin; metni son gline kadar saklamayin.

13. Veri topluyorsaniz 6rneklem, zaman, mekan, o6lciit ve karsilastirma kosullarini acikca tanimlayin.
14. Rastgele izlenimlerden genel sonucg cikarmayin; sistematik gézlem ve kontrol edilebilir belge Gretin.
15. Yazmaya erken baslayin; giiclii oldugunuz béliimden baslayabilirsiniz.

16. Acik, kisa ve gondergesel climleler kurun; anahtar kavramlari tanimlayin.

17. Tezi bildiginiz her seyi gostermeye degil, arastirma problemini ¢c6zmeye yoneltin.

18. Dogrudan alint ile kendi acimlamanizi not asamasindan itibaren kesin bicimde ayirin.

19. ilk taslag yeniden yazin; konu disi dallanmalari kesin veya eke tasiyin.

20. Gegici “icindekiler” ve “Giris”i arastirma ilerledikce yeniden kurun.

21. Nihai giriste yalnizca gercekten yerine getirdiginiz seyi vaat edin.

22. Son redaksiyonda baslik, paragraf, numaralandirma, ic gonderme ve bicim tutarliligini bastan sona kontrol
edin.

23. Ana metni agirlastiran destekleyici malzemeyi 6lcili bicimde eke tasiyin.
24. Nihai “icindekiler”in metindeki gercek yapi ve basliklarla tamamen uyustugunu denetleyin.

25. Arastirma yeterince saglam hale geldikten sonra gereksiz 6ziir ve cekingenlikten kaginarak bulgularinizi
aclkca ifade edin.
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